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Ordenagalluaren abedea ltzultzaileentzat

Ordenagailua, itzultzailearen lan tresna: ordenagailurik gabe
gaur egun itzultzaileak ezin du lanik egin.

Konputagailuen laguntzaz itzulpengintzaren alderdi astun,
aspergarri, mekaniko edo errepikakorrak arindu ditzake, zorionez.

Ordenagailuari ahal den etekinik handiena atera behar dio
itzultzaileak, bere lana erraztearen alde.
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

:

Lau helburu:

Ordenagailuarekiko lana erraztu.

Ziurtasunez jokatu.

Lan ohitura osasungarriak hartu.

Batez ere: ahal den guztia teklatuaren bitartez egin.
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

!

Ahal den guztia teklatuaren bitartez egin?

Itzultzaileak testuak idazten ditu.
Ordenagailuan, idatzi teklatuan egiten da.
Saguak aginduak emateko eta nabigatzeko balio du.

Saguaz ez daiteke idatzi; teklatuaz, berriz, agindu eta mugimendu
gehienak egin daitezke.
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Sdlléld

:

Ahal den guztia teklatuaren bitartez egin?

Aginduak eta mugimenduak teklatuaren bitartez egitea uste baino
garrantzizkoagoa da.

Itzultzaileen gaitz profesional gehienek laneko ohituretan eta
jarrera fisikoetan dute jatorria.

Itzultzailearen printzipioa: eskua teklatutik jaso eta sagura ahal
den gutxiena eramatea.
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!

Ahal den guztia teklatuaren bitartez egin?

Programa guztiek dute menuaren bitartez aginduak emateko
modua.
Berdin gertatzen da PCn edo Macen.

Ikastaro honetan PC-Windowsez hitz egingo dugu; ikuspegiak balio
du, berdin-berdin, Linuxerako edo Macerako.
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Aurkibidea

Antolatu, ikusi, nabigatu
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Antolatu: karpetak

Ordenagailuaren geografia: fitxategiak, azpikarpetak, karpetak,
disko unitateak...

Irizpide bat edo gehiago, ordenamendu logikoa lortzeko.

Eredu onak, eredu txarrak.
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Antolatu,

Antolatu: idazmahaia

Ordenagailuaren idazmahaia, benetako mahaia.
Benetako mahai batean, gauzak aldatu egiten dira.

Eredu onak, eredu txarrak.

HZIES
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a F'ainl. Shop Pro? . FrontPage
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Antolatu,

Antolatu: idazmahaia

Zertarako eduki programen ikonoak hor?
Programetara iristeko = tresna barrak.

Idazmahaia: landu beharrekoen oroigarri taula.
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Antolatu,

Antolatu: tresna barrak

Aurreko adibidean, 3 tresna barratan, 44 programa edo elementu
daude.

Hiru barrak ez dira berdinak, baina hiruek balio dezakete.
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| o
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= =oyan
Antolatu, i " &
SuBOf 2o
L. S@€9p
Antolatu: tresna barrak, Fast start, Inicio rapido EBw & =
DyH
Windows 2000an eta XPn, hor jar daitezke gehien Q

erabiltzen diren programak.

Nola: zabaldu Widowseko arakatzailea, bilatu programa, arrastaka
eraman saguaz, eta askatu bertan.
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Antolatu: tresna barrak, Office

T RN e P

Officeko bertsio gehienek (1997tik aurrera), tresna barra propioa
dute.

Barra horretara eraman daiteke noizbehinka erabiltzen diren
programen ikonoak.

Nola: zabaldu Widowseko arakatzailea, bilatu programa, arrastaka
eraman saguaz, eta askatu bertan.

[
N/

\/

N/
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Antolatu: tresna barrak, sistemaren barra

Programa askok, instalatzerakoan, sistemaren barra horretan ikono
bat ipintzeko aukera ematen dute .

Windowsek berez dituenaz gain (ordua, data, soinua...),
«alarmak» jar daitezke: posta.
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Pantailan ikusten denaren tamaina

Informatika programa gehienek badute aukerarik pantaila ikusten
dena handitu eta txikitzeko.

Gero eta gehiagotan, Ctrl+scroll (saguaren erdiko gurpiltxoa).

HZIES
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Fitxategiak non?

Ernegatzeko lana: karpeten zuhaitzean fitxategien bila ibili beharra
etengabe.

Adibidez, Worden:
Herramientas, Opciones, Ubicacidn de archivos.
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Ikusi,

Fitxategiak non?
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8NN Opciones

Vet General ] Edician ] Irnprirnir Guardar
Ortografia v gramatica ] Control de cambios ] Informacion del usuario

Compatibilidad Ubicacian de archivos

Tipos de archivo: Posicidn:
Documentos C:\...\Karpeta nagusia - |
Imagenes 4, AMicrosoft OFfice) Clipart

Plantillas personales LA Microsoft CFfice Plantilas
Plantillas grupo

Opriones de usuario

Archivos de Autorrecuperacion

Hetramientas 4, AMicrosoft OFfice) Office

Inicio i AMicrosoft OFficet OFficed IMICIO

l
l

Acepkar Cancelar
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Fitxategiak non?

Worden, Gorde Ctrl.+g egin beharrean hobe Gorde honela...
(F12).

Horrela:

Beti dakigu non gorde dugun eta zer izenaz.
Handik aurrera, Word karpeta horretan geldituko da.

HZIES

EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Aplikazioen artean nola ibili

Zabalik ditugun aplikazio guztien artean nabigatzeko: A Alt+tab
Urratsez urrats doa: azken erabilitakotik, azken aurrekora eta abar.

Leiho guztiak minimizatu: ||

HZIES

EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BErkanTEA
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nabigatu

Aplikazio bereko fitxategien artean nola ibili

Itzultzaileak askotan behar izaten ditu dokumentu asko batera

zabaldurik izatea.

Batetik bestera ibiltzeko, adibidez Worden:

HZIES

EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BErkanTEA

Alt+n, #
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. Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Interneten nabigatu

Windowseko arakatzailea bera (Windows 2000tik aurrera)
Interneteko nabigatzailea da.

Windowseko arakatzailea = Internet Explorer

Ez bakarrik HTTP protokoloan; askotan FTP ere komeni da.
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nabigatu

Interneten nabigatu

Gomendioak:
Interneten nabigatzeko, Mozilla Firefox.
Posta elektronikorako, Mozilla Thunderbird + Gmail (Google Mail).

www.mozilla.org

HZIES
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Interneten nabigatu
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Interneten nabigatu
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italpenak Jarduerak Tresn Elkartea Itzulpen katalogoa Intranet

Itzulpenik behar?

BEMES GRAFIKOA - Junh Aspeitia

Kirmen Uriberen poemak ingelesez

Nondik: | Hizkuntza...

Hizkuntza... 'il Kirmen Uriberen poemak itzultzeko beka jaso

du Elizabeth Macklinelk [+]1

SENEZ

Senez 27 (2004)
b _Urruneko intxaurrak - Batez besteko

Hanhat slirons . [ Hiru itzulpen plazara. Alberdania araitaleteeak hiru itzulpen

» _Senez-ek 30 urte bete ditu argitaratu berri ditu, horietako bi erdaretatik euskarara eta bat

—Fernando Rey ) euskaratik gaztelerara. [+]

» _On Pedro Berrondo, apaiz

itzultzailea - Gotzon Eqia [} 1kastaro trinkoa. Toledoko Itzultzaile Eskalak Marokaoko

» Zuzenketaren gaineko arabierako ikastaroa antolatu du. Ikastaroa ekainaren 13tik /'\\
lardunaldiak (Laburpen gisara  24ra bitarte izango da, eta bi maila izango ditu: \

) - Maite Imaz S ’
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Nora:

Bt iah  kess Lt
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hnabigatu

Interneten nabigatu

Fle Edit “iew Go Bookmarks Tools Help
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Itzulpena (2} Sawve Time, Read it Your Way

Literatura

Wiew all your subscriptions by clicking on the My Feeds tab
Modify display preferances in feed Options

Wiew articles by selecting from the links in your Feeds folder
Modify individual subscription options using the Edit feature
Choose = Notifier for Bloglines alerts
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hnabigatu

Interneten nabigatu

Fle Edit View Go Bookmarks Tools Help (5]
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"We track your favorite news, blogs, weather, and classifieds so that
vou don't have to."

Euskara (7]

it

Hizkuntzak {2)

Ikusi
Itzulpena (2} Sawve Time, Read it Your Way
Literatura + View all your subscriptions by clicking on the My Feeds tab 1]

Modify display preferances in feed Options
Wiew articles by selecting from the links in your Feeds folder
Modify individual subscription options using the Edit feature

Peartsonalak (2)

Politika (0)

Tekno (53) Choose s Notifier for Bloglines alerts
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nabigatu

Posta elektronikoa: Thunderbird
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~ éDrafts [ JRe: [itzul] Centro de alto rendimiento o Padl Picado o 2005{06{13 08:55
—u;]TempIates [ [iczul] Centra de alto rendimiento o Itzuliz O 2005/06/13 08:53
| % Sent [} | Re: [itzul] katedra bat o gegia@gipuzkoa. net o ZO0SH06{1Z 17:19
—@ Junk. [ [itzul] katedra bat 0 barandiaran, asier o 2005406{10 20:06
J'\J?Trash (1953) | JRe: [itzul] Eskopetariak 0 raotzon Egia o Z00S{06/10 14:38
M @Euskadi |~ JFu: [itzul] Eskopetariak. o Joseba Erkizia o Z00S06{10°14:28
My CATMT ;_-“'Re: [itzul] cubierta a dos aguas o Arrate Qjinaga o 2005/06/10 11:41
H.) Comptrans | [ikzul] Coleccidn viva 0 sara@euskal deusto es o Z00S/06/10 10:41
[H_ ) EIZIE barnekoa [ [itzul] RE: Imanolen erromantzesk O Ritxi Euskalnet o 2005{06/10 08:55
.= Eiziealbisteak [ [iczul] Antologiarako: tira belkzari o Gotzon Egia O 2005/06/10 07:55
H_ E1ZIEarg ' ﬂ[itzul] Eskopetarialk o Joseba Erkizia o Z00SH06{10 07:53
Hi) ENZN [ [itzul] La colina barrugota O Maider Sukunza o 2005406/03 22:15
| JRe: [itzul] Punta Lucero o Agurtzane Mallona o 200506109 14:42
Ttzulowner |~ JRe: [itzul] Punta Lucero o bradull o Z00SH06/09 14:30
M. Lantra ‘\_-"|[|tzu|] Punta Lucero o Agurtzane Mallona o 2005/06/09 14:29
M) Larri |JRe: [itzul] espititu de sactificio © Berasatedi Zurubuza, Joxe M, o 200506109 13:30
) Listsery [ [itzul] Equipa de Estudios de Génera o Itzuliz o 2005{06/03 13:21
M= Maddi 3 | JRe: [itzul] Frantsesezko hitzak, © Taberna Irazoqui, Miguel {Traductor BOM) O 2005/06/09 11:49 3
B I R om0 R

=" Subject: Re:[itzul] Centro de alto rendimiento
From: "ixe, 5.L." <aie@cy.es>
Reply-To: Itzul <itzUl@postaria, coms
Date: 2005/05/13 11:32
To: ItZuL-<i‘tzu|@pustarja‘cum>

Gol Mailako Eirol Gunea (SHEE-IVEF)

- l - Egokiagoa litzateke «gol mailako kirolgunea» (letra larriak jartzeko

arrazoirik ba ote?)., Euskaltzaindiaren arauei kasu eaiten badiequ: 35
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

hnabigatu

Posta elektronikoa: Gmail

File Edt View Go Bookmarks Tools Help

+ Hiztegizk « Gotzon = Webguneak =« MarJdose - Joseba

e
E_ 13 ] \ CE ] L% ] | &J (¢ hitp://gmail google.com/gmail ?auth=DQAAAGKAALANa X5 YTs Y DLgwybuSovHa VW Wink g HVZ258F 80 VATuGckhd 3hjm10Cy Tego O 3rNPeZSzoul Z2Gbs Tizyt HEZP v [GD )
E] Hlogiines | My .. aurd com; azk 8 Elhuyar hiztegia &'EUSKALTEF'.... Fushaltzaindia. .. 'ﬁ‘ﬁ EnglishtoFren . Real Academia::. =)

['G] Google | Gmal-lbox | @ Eue-EIZE

-
GM E]ll | |[_search Mail | [_Search the Wep | Shewssatch sotions

Creste a filter
by Caoogle BETA
Composs Mol [ Archive | [ RepotSpam | | More Actions .. |v| Refresh 1- 50 0f 551 Older; Oldests
Inbox Select All, None, Read, Unread, Starred, Unstarred
Starred T >0 EIZIE, me (2) » ‘Senez lrune eta konpainia - Udako Euskal Unibertsitateak plazaratzen duen Uztaro aldizkariaren 51, = zenbakian, besteak . 10 Jun
Sent Mail O karlos_de., Joseba (2) [eizie-zuz} Eskubide digitalak eta enparauak - Oso interesgarria, eta mamitsua... Urrutiegi joatearen arriskuen (eta kalteen) adibide garbia . 9 .Jun
ﬁl O .Jose me t2} = zure Iamlq Meu doce amor Zure delaren za| egongu I"Ial’ arratsaldean - uotun Egia joizunegmc,gman com SJun
All Mai = 7w T
nﬂ |l .]one Edume Joseba {5] Ieme—zuz] EIiﬂ(EukoForu Ndunmak ateratako |1zuﬂza|le Ianposmm buruﬂ(oa Zun neste batl [hesarkada klara ﬁs Jun
Deleted ltems O karlos_de., Joseba (2} [eizie-zuz} Kontu bi - Printzipioz, ados biekin. Dena den, aitortu behar dut ez dudala ezaguizen Umandlren hiztegia 7 Jun
P O EIZIE [eizie-zuz} Egoitzaren inaugurazioa - NOIZ: 2005eko ekainaren 17an. NON: Okendo Kultur Etxean eta egoitzan. Goizez: eguerdiko 12etan 7 Jun
0l s =
O Irene me (2} = Mna esker Partzierto baclak|_u gure ebsea atzo salgauarn eta salduta daukagula a=z e suertea I"ElI'I 7 Jun bt
:t:mi |l EIZiE me joseba{S} Ieme—zuz] Interpreta:ﬂo |kasiaroa |d9|a b|ka|na rik ere |n0|zanteko zerbait pentsatu izan dut Joseba Eernob{oa eI ?.I'RIUS U? 42 7 Jun
(it et
Edit labels O EIZIE [eizie-zuz} RV: Basque Transcript - Jonek blclah duen aktan jasoa dagoen hori zehatzago orain: Marl Joseren behin-betiko proposamena _ﬁadun
| g} Inne me Ilneeha (RY w Teizip—zuizl 2NNRakn maiatraran 2Nkn anindakn hilkiraren AKTA - Rerar memian aina sari ata aord wiris =3 ko ere ahildades izannn da iakinal - A lnn
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nabigatu

Posta elektronikoa: Gmail

F EIZIE Re[eizie-zuz] San Martin (eta Goenaga) - Seguiru baten bat dagoebneko lanean diharduela, baina nonbait esan behar = genuke Juan San ... 30 May
[F] karlos_del_olmao [eizie-zuz] San Martin - Seguiru baten bat dagoebneko lanean diharduela, baina nonbait esan behar genuke Juan San Martin ... 30 May
[0 Amazonfr » Livraison offerte pour tous les livres | - Vous avez déja acheté un livre sur Amazon.fr, cest pourquei nous vous proposons de ... 30 May
] EIZIE » Eskezealalete...! -)- Galtzagorrik aspalditco bidalitake tostena hartu dut albistea neuk prestatzekao, eta beiral Lan ... 27 May
] Gotzon Egia » Oepli - Batera doaz dokumentua eta irudia. — Gotzon Egia gegia@aipuzkoa.net 43°19° 128" N 1 . ﬁZ? May
F me, Patxi_Bazta. (3) » Zorionak - Mola demontre jakin duk nire urtebetetzearen = berri? Badakik, gure lanak beti izan dik punttu ... 27 May
[F] Ana Martin » ER: ltzuLeko mezuak - Eskerrik asko, Gotzon Kontua da nik harpidetza etrean eginda dudala eta orain lantokian ari ... 26 May
[F] EIZIE, Manu (3) [eizie-zuz] RVl CONGRESO IB E RICO DE LITERATURA INFANTIL Y JUVENIL - PREMIO! Jo, ederki nabil ni... -) Gero arte, Aran Programa internetenﬁza May

>0 eizie-zuz-owner info@eizie.org zerrendakideak eizie-zuz zerr endara bidalitako mezuak moderatzaileare n... - Kudeatzaile zaren aldetik, zure baimena behar da ondore 42 26 May
o Irene » Mesedetio bat- Kaixo, Gotzon, Mahikua deskantsatu al duzu? Beno, indarrak hartuko zenitun asteburuan. Honekin ... &7 23 May
F Amazon fr » Livraison offerte pour tous les livres ! - Vous avez déja acheté un livre sur Amazon fr, Cest pourquei nous vous proposons de . 23 May
[F] Google Alert » Latestresults from Google Alert - Google Alert has new results which can also be browsed interactively. Search 1: EIZIE (tracking .. 21 May
[F] me, Errea (4) » Mesedetio bat- Ados. Astelehenean eginen dut (gaur ja ez da posible...) Ez dakit zer gertatzen ari den azkenotan _.. 20 May

Select: All, Mone, Read, Unread, Starred, Unstarred

[_Archive | [__Repon Spam | More Actions .. [ 1- 50 of 551 Olders Oldest s

Import contacts fram Yahoo, Outiook, and others into your Gmail contact list. Learn mare

You are currently using 90 MB (4%) of your 2287 MB.
GEmail view: standard | besic HTML Lesrm more

Terms of Use - Privacy Policy - Program Policies - Google Home
E2005 Google

v
f—————
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Aurkibidea

Gorde

HZIES
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Gorde

Testuak gordetzeko modu arinak

Testuak idazterakoan, etengabe gordetzeko ohitura hartu: Ctrl+g

Nori ez zaio inoiz gertatu Wordek kale egitea?

HZIES

EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BErkanTEA
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Personalizar

..............................

Cateqarizs: Comandos:
""'_if"“ “1 1 Nuevo...
Edicidn
Ver D Muevao
Insertar —~ )
Formato (= Abrir...
Herramientas .

Cerrar
Tabla =
Web i Cerrar todo
Ventana vy Ayuda
Dibujo LI & Guardar
Comando seleccionado:

| Modificar selecdon = |

Tedado...

@l Guardar en: INurmaI.dut

- | Cerrar I

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Komandoak nola pertsonalizatu Worden?

Personalizar teclado 23

Categorias: Comandos: | c I
Edician ArchivoGuardarComao
Ver ArchivoGuardarHtml
Insertar ArchivoGuardarTodo _I
Formato ArchivoGuardarversidn Asignar |
Herramientas ArchivoIrmprimir
Tabla ;I Archivoluevo ;I Quitar |
Nueva teda de método abreviado: Tedas activas: Restsblecer todo... I
| Crl+G -]

Mayus+F12

Alt+HMaylis+F2 ;I

Descripcidn
Guarda el documento o la plantilla activas )
Guardar cambios en:

Mormal, dot j

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Gorde

Komandoak nola pertsonalizatu Worden?

[ Perzonalizar teclado L?-]H]
Categorias: Comandos: c I
|h1:|im & | |ArchiveCerrarTodao ;I A
- ArchivoConfirmarConversiones
Mueva teda de método abreviado: ArchivoEspedificarimpresora |
— ArchivoGuardar | I
ArchivoGuardarComa Asignar
|t ArchivoGuardartnl
;I ArchivoGuardarTodo ;I Quitar |
t Nueva teda de método abreviado: Tedas activas: Restsblecer todo... I
T =]
,"‘“ﬁﬁgnada a : ;I
- [sin asignar]
Descrlpcmn

Guardar archivo como documento HTML )
Guardar cambios en:

Mormal, dot j

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BELKARTEA

Asignar

42



Testuak gordetzeko modu arinak

Gorde Ctrl+g : behin-behineko erreflexua.

Gorde honela F12 : dokumentua behin-betikoz gordetzeko
eragiketa.




Zergatik Gorde honelaF12 ?

Ziur jakingo dugu non (zein karpetatan) ari garen dokumentua
gordetzen.

Lantzen ari garen dokumentuaren karpetan geldituko da Word.

Askotan abantaila da hori: kideko dokumentuak karpeta berean
egon ohi dira (egon behar dira), eta aldi berean zabaldu behar
izaten daitezke.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Segurtasuneko kopiak

Informazio elektronikoaren baldintzapen berezietara egokitu behar
du bere jokabidea itzultzaileak.

Ordenagailuaren elementu guztiak honda daitezke, baina bakarra
ezin da konpondu: disko gogorra.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagalluaren abedea ltzultzaileentzat

Segurtasuneko kopiak

Fitxategi guztiak ordenagailu barneko diskoan bakarrik badaude,
hura hondatuz gero dena galtzen da.

Aldian behin, informazioaren kopia oso bat leku ziurrean
gordetzea ezinbestekoa da itzultzailearentzat.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Gorde

Segurtasuneko kopiak: adibideak

Iomega 80GB USB Desktop Hard

80 Gb.

USB 2.0
60 $
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Gorde

Segurtasuneko kopiak: adibideak

80 Gb.

USB 2.0
/5 €

LDLC Disque dur externe 3"1/2 80

48



Ordenagalluaren abedea ltzultzaileentzat

Segurtasuneko kopiak: Gmail

Gmail (Google Mail) erabil daiteke, larritasun batean,
segurtasuneko kopiak gordetzeko.

Oraingoz, 2,2 Gb eskaintzen ditu.

Posta mezu arruntez gain, Gmail Drive shell extension erabilita,
urruneko disko bat sortzen ahal dugu ordenagailuan.

Gmail Drive shell extension:
http://www.viksoe.dk/code/gmail.htm

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Segurtasuneko kopiak: Gmail
866 o MipC

Archivo  Edicidn Wer  Favoritos  Herramientas  Avuda

@ @ @ pBusqueda EEjCarpetas '

Direccicn [ E Mi PC

- | Nombre | Tipo | Tamafio total | Espacio lbre | Cormentarios |
Tareas del sistema = PRy —
@ Wer informacian del sistema ——
LY Aoregar o quitar programas
3 Cambiar una canfiguracisn B e IR

r
Otros sitios =) -

-

& Mis sitios de red
Mis docurnentos M———— M b
@ Panelde control

n .
”
Detalles el .
: L
Mi PC =
Carpeta del sistema
Otros
g GMail Drive Carpeta del sistema GMail Drive

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Aurkibidea

Informazioa bilatu

HZIES
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

-
enoe ) Resultadn de la bisqueda (=]
Archivo  Ediddn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda | #
e e @ _ % Carnetas

Direccidn [@ Resultada de |a bisqueda i Ir
Asistente para blisqueda X | Mornbre | Enla carpeta

Fara comenzar su blisqueda, siga las instrucciones del panel izquierda.

Buscar segin los siguientes
criterios.

Todo o parte del nombre de
archivo:

Una palabra o frase en el
archivo

]

Buscar en:

e IBM_PRELOAD (Ci)

<Cudndo fue modificado?
£Qué tamaiio tiene?
Mas opciones avanzadas

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

8ene ] Resultadn de la bisqueda [=)
Archivo  Edicidn et Favoritos  Herramientas  Avuda | :f,'
@ \J @3 _ { SRR
Direcrion | ) Resultado de la bisqueda B
Asistente para bisqueda X MNombre Etvla carpeta

@abedea_ZDDS.ppt CriDocuments and SettingslEGIAGOIGIMIs documentosiNire lanakiINTERNET\EIZIE \kast aroa_2005

Salo se encontrd un
archivo. éEs éste el gue
buscaba?

i, finalizar la bisqueda

5/, pero realizar bidsquedas
Futuras més rapidamente

Mo, redefinir esta basqueda

Your

Cambiar el nombre de
archivo o las palabras clave

Buscar en mas ubicaciones

Determinar si se incluirdn
archivos ocultos v de
sistema

,‘J Iniciar una bisqueda nueva

[T

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

806 ] Resuitado de 2 busgueda (=)
Archivo  Edicidn Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda | ,f,'
Q \\j L-@ _ IL Carpetas i

Direccidn | L) Resuladn de la brisqueda 8
Asistente para bisqueda X | Mombre Enla carpeta

Se ha completado la bisqueda. Mo hay resulkados que mostrar,

Buscar segiin los siguientes
criterios.

Todo o parte del nombre de
atchivo:

L ]

Una palabra o frase en el
atchivo:

|abede
ﬁuscﬁarﬁan:

E Niré lanak. E

éCuando fue modificado?
iQué tamafio tiene?

Mas opciones avanzadas

q
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Il 'Hinml

HZIES

Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

ene ) Resuitado de la busqueda =)
frchivo  Ediddn  Ver Favoritos  Herramientas  Avuda ‘ %"
‘\:} \_; _ Il[' carpetes
Direcdion |d Resultadn de la bisqueda H Ir
Asistente para blisqueda X Mombre Erla carpeta
@ abedea_Z005.ppt C:\Documents and SettingshEGIAGOIEMis documentosifire lanakl INTERMET|\ELZIE kastaroa_2005
@nrdenaga\Iuaren_ahedaa_\tzultzai\eentzat‘dnc C:\Documents and SettingshEGIAGOIEMis dacumentosifire lanak|INTERMET\EIZIE kastaroa_2005
Ff] KORPUS, TET Ci\Documents and Settings'EGIAGOIGSMis documentosiMire lanakiINTERMET\EIZIE \Korpus hiztegia

KORPWFMA, THT Ci\Documents and Settings'EGIAGOIGMIs documentosifire lanakiINTERMNET\EIZIE \Korpus hiztegia

TradMemis, TET CiiDocuments and SettingstESIAGOIEMIs documentosifive lanakiINTERMNET|EIZIE K arpus hiztegia
[Z] TradMemn7. TxT CriDocuments and SettingshEGIAGOIGEMis documentosifive lanaki INTERMET|\EIZIE W orpus hiztegia
@RV Flan de formacion. rtf C:\Documents and SettingslEGIAGOIGEIMis documentosifire lanakl WORDLEOTZICCOOV 2003

Se encontraron 7 archivos.
£Ha encontrado lo que
buscaba?

Si, pero realizar bisquedas
futuras mas rapidamente

No, redefinir esta bisqueda

¥ur

Cambiar el nombre de
archivo o las palabras dave

Buscar en mds ubicaciones

Determinar si se Incluirén
archivos ocultos y de
sistema

,J Iniciar una bisqueda nueva

EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagalluaren abedea ltzultzaileentzat

Ordenagailu barruan

Google Desktop Search:

Posta mezuak: Outlook 2000+, Outlook Express 5+, Netscape Mail
7.1+, Mozilla Mail edo Thunderbird.

Fitxategiak: txt, html, Word, Excel, Powerpoint, PDF, MP3, irudiak,
audioa eta bideoa.

Bisitatu berriak diren webguneak: Internet Explorer 5+, Netscape
7.1+, Mozilla edo Firefox.
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

Google Desktop Search
http://desktop.google.com/

HZIES
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

866

& Google - Mozila Firefos =
File Edit W¥iew Go Bookmarks Tools Help e

@@ @ @ @ 'http:,l’,l’www.google.com,l’webhp?hl=eu

w Ikastaroa 2005  w Agenda w EIZIE  w Bilatu = EMZMN  w Posta  w Albisteak  w Hiztegisk w Itzul  w bookmarklet « GFA  w Latest Headlines

v.@.@ )

Sub with Bloglines

-l Google ] ] Gmail - Inbox Listin telefdnico B EBloglines | My Fe... E Amazon.fr: Rés,.. Itzul {Harpidetza... viksoe,dk - GMail ... @ Acerca de Googl... —
——

gotzonegia@gmail.com | MNere Kontua | Kontutik irten

euskara

Google

Webgunea Irudiak Taldeak Gida Desktop

|| Bilaketa aurreratua

- - Hobespenak
(Google Bllaketa)( Baietz Iehenengoan!) Hizkuntz-Erremintak

Googleri buruz - Joan Google Espainia -(e)ra

E2005 Google - 8,058 044 651 web orri

HZIES
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Informazioa bilatu

Ordenagailu barruan

866

@ Google Desktop Search - Mozilla Firefox (=]
File Edit Yiew Go Bookmarks Tools Help (3]
@@ @ @ @ (D) http:/f127.0.0.1:4664/85=CEFY1FSAI0UKITYNERYCIRTHAZ CRa= v @ i) )
w Ikastaroa 2005  w Agenda  w EIZIE  w Bilatu w ENZM  w Posta  w Albisteak -« Hiztegiak w Itzul  « bookmarklet  » GFA  w Latest Headlines Sub with Bloglines
-l @ Google Desktop ... J ™ Grnail - Inbox Listin teleFdnico B EBloglines | My Fe. .. ﬂ Amazon.fr : Rés... Itzul {Harpidetza... viksoe,dk - GMail ... @ Acerca de Googl... —
_—

S0agle

Desktop Search

Web Images Groups Mews Froogle Local Desktop more »

[ | Desktop Preferences
(Search Desktop)(Search the Web)

Search your own computer.

Privacy - Index Status - About

EL005 Google - Searching 59.044 iterms

HZIES
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HZIES

Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

BEuskar ITzurrza

File Edit Wew Go EBookmarks Tools Help

Cand  Gaid G f
() (=) (@ (D hepff127.0.0.1:4664jsearchis=CYOxY2KOON wiofFoftFDILKXB?q=shede abbtnG=Search-Desktop v (co| (@

w Ikastaroa 2005 w Agenda  w EIZIE w Bilatu  « ENZM  w Posta  w aAlbisteak.  w Hiztegisk « Ttzul  w bookmarklet  « GFA  w Latest Headlines Sub with Eloglines
@ [abedea] results ... 1 Ginail - Inboy Listin kelefonico m Elaglines | My Fe... g Amazon.fr i Rés... Ttzul (Harpidetza, ., viksne, dk - Giall ., @ Acerta de Googl .. =

Web Images Groups Mews Froogle Local Desktop more »

GO @Sle EE@E? | (Search Deskn Desktop Preferences

Desktop Rermove items

Desktop: All-1 email - 3 files - 4 web history - 0 chats 1-8 0f 8 (0,015)

Sort by relevance Sorted by date
O Sintitulo de diapositiva
Antolatu, ikusi, nabigatu Ordenagailuaren abedea izulizalleentzat Interneten
nabigatu *Antolatu, ikusi, nabigatu Ordenagailuaren abedea itzulzaileentzat
Documents and Settings\EGIAGOIGIMIS documentosiNiL pptE1 tmp - Open folder
- & cached - 5:33pm

i Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat
Ordenagailuaren abedea itzulzaileentzat IKASTAROA Moiz: 2005eko ekainaren
14an, 16an, 21ean eta 23an (astean bitan) Ordutegia; arratsaldeko 16:00etatik
Desktopiordenadore_abedea.doc - Open folder - 1 cached - eka, 10

&) Eizie - Ikastaroa: Ordenagailuaren abedea itzultzail..
Eizie -Ikastaroa: Ordenagailuaren abedea izulzaileentzat Intranst
erabilzailea: egia Albisteal Argitalpenak Jarduerak Tresnak Elkartea
wiri e1Zie orafintrafalbisted1 115802843 - 3 cached - eka, 10

&) http:/Amvww eizie.orgfintra/albiste/ordenadore_abedea..
Zope has encountered a problem publishing your object. Cannot locate
object at httpwwiwr eizie orgfintrafalbistefordenadore_abedea
eizie orgfintrafalb...fordenadore_abedea doc- | cached - eka 10

&) Eizie - Albistegia
dute beste ziklo baten barruan. Osorik irakurri. Ikastaroa
Ordenagailuaren abedea itzulzailzentzat Bulegoa [2005/05/11 -11.14
Informatikak
wiviey eiZie orgintrafalbiste - 3 cached - eka, 10

[ Sin titulo de diapositiva
Ordenagailuaren abedea itzulzailsentzat Gotzon Egia -2005eko ekainaren 14, 16,
21 eta 23an Ordenagailuaren abedea itzulzalleentzat " Aurkibidea
Documents and SettingslEGIAGOIGIMIS documentosh. \ppt7TCE tmp - Open folder
- 10 cached - eka. 3

&1 Eizie - Albisteak L
uni-saarland.deft-surveyfindex php Onartu Delete Edit Aurrebista lkusi
portadan Crdenagailaren abedea itzultzaileentzat Hizkuntza: eu Date
iy giZie orgfMews/moderation - 19 cached - mai. 24

2 [Barnekoa] Albistegia: Ikastaroa: Ordenagailuaren abedea itz..
_ Buletin hau gehiago ez jasotzeko, idatzl hona: barnekoa-leave@postaria.com

Erarm harnalzaarmnactaria com Ta harnal-nad@nactaria coms Panl Tas hilanna b
Done:

f ece 6 [abedea] results from Google Desktop Search - Mazila Firefox = )
e

ILE, AULEN[ZAILE

ETA INTERPRETEEN BELKARTEA
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Ordenagalluaren abedea ltzultzaileentzat

'Bilatu eta ordeztu testua Bilatu Ctrl+b ordeztu Ctrl+L

Ariketa

Wwww.eizie.org webgunean, «Kirmen Uriberen poemak ingelesez»
albistera joan.

Albistearen testua hautatu eta kopiatu Ctrl+c

Wordeko dokumentu berri batean itsatsi Ctrl+v

Dokumentua idazmahaian gorde kirmen.doc izenaz.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BELKARTEA
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Aurkibidea

Bilatu eta ordeztu testua

[IZI[ @ LLLLLLLLLLLLLLL ZUZENTZAILE
EEEEEEEEEEEEEE BErkanTEA
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

]
B

atu eta ordeztu testua Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Bilaketa itzulpen prozesuan: gutxiago idatzi

Testuan askotan errepikatzen diren izen propioak, organoen
izenak, esamoldeak, topikoak...

Hitz luzeak: «administrazio-».

Hitz ahulak: «eta, edo».

[IZI[@ EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BErkanTEA
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Bilatu eta ordeztu testua  Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen automatikoak idazterakoan

0Os0-0s0 maiz idazten ditugun izenak edo esamoldeak.
Gaizki (/apsus scripti) idatzi ohi ditugun hitzak.

Ortografia zalantzazkoa duten hitzak.

[IZI[ @ LLLLLLLLLLLLLLL ZUZENTZAILE
EEEEEEEEEEEEEE BErkanTEA
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‘Bilatu eta ordeztu testua Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

8NN Autocorrecidn

Autocarreccian l Aukaformato mientras escribe | Aukobexto | Aukoformato l

DCDrregir Di0s Maydsculas SEquidas |

DF‘_-::ner en mawvidscula la primera lekra de una oracion

ECDrregir el uso accidental de bLOD mayvls

EReemlazar kexko mientras escribe

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BELKARTEA

Reemplazar; Con; . -

|

ebhar behar -
el apokema la apotema

el apokensis la apotensis =
el atenuante la atenuante

el eximente la eximente

el eximiente la eximente j

Arcepkar | Cancelar |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Autocorreccidn

gutocorreccidn Aukoformato mientras escribe l fukokexto | Aukoformato

aplicar mientras escribe

i
gﬂ_:::rdes Egstas automaticas con ndmeros

Elablas

Reemplazar mientras escribe
[ I"Comillas normales” por “tipogr&ficas”

EListas autornaticas con wifietas

DOrdinales (1o} por superindice

EFracciDnes (1/2) por caracter de Fraccidn (14)
DCaracteres de simbolos {--) por simbolos {—)
E*Negr_ita* v _cursiva_ por Formato real
DRutas de red e Internet por hipervinculos

Mientras escribe, automaticamente
EDar al primet elementa de las listas el Formato del anterior

EDeﬂnir estilos basandose en el formato personal

Arcepkar | Cancelar
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Bilatu etaordeztu testua | Bilatu Ctri+b  ordeztu |Ctri+L

8NN Autocorrecidn

Autocarreccian l Aukaformato mientras escribe ] Autokexko  Autoformato l

Aplicar
__Titulos: gListas autornaticas con vifietas
ggstas DOtrDs parrafos

Reemplazar

Dg:umillas "normales” por “tipograficas”
Dgrdinales {10} por superindice

Eﬁraccinnes (1/27 por caracter de fraccidn [ 14)
ECaracteres de simbolas (--) par simbalas (—)
E*Negr_ita* v _cursiva_ por Formato real

!:Rutas de red e Internet par hipervinculos
Conservar

ggstilns

Siempre aplicar Aukoformato a
EDncumentDs de Wordrail de texto normal

Bl 'R NENEE 'HAOEEm acepter | Cancelar

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Bilatu eta ordeztu testual| Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Erne ordezpen automatikoarekin

Ingeleserako edo gaztelerarako dago pentsatua eta ez du
deklinabiderik kontuan hartzen.

Ordezpen testua luzearen atzetik zurigunea ipintzen du.

Bl 'R NENEE 'HAOEEm 6
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Bilatu eta ordeztu testual| Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Bilaketa itzulpen prozesuan: ogi apurrak bidean

Itzulpenaren lehen joaldian, zalantzak edo ez dakizkigun gauzak
markatu egin daitezke.

Itzultzaileak libre du marka sistema bat erabakitzea, zalantza era
desberdinekoak «sailkatzeko».

Bigarren joaldian joan gaitezke marka horien bila, banan bana.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Bilaketa itzulpen prozesuan: ogi apurrak bidean

Worden bilaketa ez da karaktere edo hitzetara mugatzen.

Bilatu (eta ordeztu) daitezke formatuak.

[IZI[@ EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

8es8 ¥ Microsoft Word - Larem ipsurm dolor sit amet.doc (=
¥ wrchivo Edicibn Wer Insertar Formato Herramientas Tabla Ventana 2 Wordfast Trados 000

Neds @ S&Y BC o-0 BEEZH BT 5w - =g £
Mormal - TimesNewRoman - 12 - W & 8 ¢ = EO-4-A- H | { G+ Ko @R 5 2

[N S - S R B B S - S B SO AU ST IR RO S ST BRI C UM N - AP S c SN U SR, o B T A

&
T
I
4
1
b4
4

|

lalala) Bustar y reemplazar

Buscar Reempla;ar| Ira

: Lorem ipsum dolor . ‘ e |
N Cancelar

; Lorem ipsum dolor sit amert, CONSE po o con: |

augue. Etiam fringilla augue at lig

1etus et malesuada fames ac turpis i
nllamcorper, arcu elit blandit wisi, -
augue nec nulla. Aliquam nec lectus. Aenean eros augue, consequat placerat, porttitor
in. pretium eu, enim. Praesent arcu augue. sodales et. varius ut, fringilla vel. libero.
Donec nec neque. Suspendisse feugiat laoreet ipsum. Vestibulum ante ipsum primis in
faucibus orci luctus et ulirices posuere cubilia Curae: Vestibulum ullamcorper tempus
tellus. Nune eu risus quis dolor auctor iaculis. Sed gravida. Praesent congue leo at odio.

ol In non libero

" In non libero. In eleifend cursus massa. Pellentesque dapibus, lorem vel pulvinar

7 mterdum, libero metus tincidunt libero, ut sollicitudin lectus ligula non magna. Nulla
o facilisi. Integer mollis rhoncus lacus. Aliquam accumsan auctor quam. Sed sit amet

) nauris. Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
furpis egestas. Morbi pede. Cum socils natoque penatibus et magnis dis parturient

- I . - . - » nontes. nascetur ridiculus mus. Etiam luctus tellus quis leo. Mauris volutpat. arcu sed

s euismod adipiscing, urna nisl auctor dolor. sed fringilla lorem ipsum ac mauris.
° R S T e N e . B L, vucy
[ I z I [ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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HZIES

tua | Bilatu Ctrl+b

ordeztu

EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE

ETA INTERPRE

M BLKARTEA

augue nec nulla. Aliquam nec lectus Fesmee=r |
10, pretium eu, enim. Praesent arcu ¢

Eormata ~ | Especial ~ |

Donec nec leque. Sugpendisse feugi
faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia ‘Curae: Vestibulum ullamcmpel tempus
tellus. Nunc eu risus quis dolor auctor iaculis. Sed gravida. Praesent congue leo at odio.

In non libero

In non libero. In eleifend cursus massa. Pellentesque dapibus, lorem vel pulvinar
111teld11111 libero metus tincidunt libero. ut sollicitudin lectus ligula non magna. Nulla
1. Integer mollis rhoncus lacus. Aliquam accumsan auctor quam. Sed sit amet
Pellentesque habitant morbi tristique senectus et netus et malesuada fames ac
hurpis egestas. Morbi pede. Cum sociis natoque penatibus et magnis dig parturient
nontes, nascetur ridiculus mus. Etiam luctus tellug quis leo. Mauris volutpat, arcu sed

6111\1110(1 ﬂdlpl\CIlIU urna 111\1 auctor d0101 ch frmollla 1016111 IpsuNL ac maul

8e6 B Microsoft Word - Lorem ipsumn dolor sit amet.doc =
T frchivo Edicién Ver Insertar Formato Herrsmientas Tabla Ventsns ? Wardfast Trados 2000
FEHE = SkY ﬂmﬂl‘m%'@'f -

Harmal -+ TimesNewRoman = 12 - W & 8§ 4o A-#-A- H ( ¢+ Ko 380 9 0 d e 525
i AR T R T S S S R - T SN - TP ST S SRR (- S B | B U BN ¢ SR S - SR TR T SR N v I |-'15|17-|?‘
=

m

g o8f Bustar y reernplazar il
| Buscar  Reemplazar |

5 Buscar: | | I

* Lorem ipsum dolor Cancelar

; " 3 Reemplazar con: j

- Lorem ipsum dolor sit amet, consec

- . P .

2 augue. Etiam fi lllslllﬂ augue at hglll Buscar! ‘Tndn—-j " Icaincidir maysculas ¥ minisculas Menos +

! ietus et malesuada fames ac turpis € pslabras completas

= i T R O i

ullamcorper, arcu elit blandit wisi, v SR cHRCes o
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Bilatu eta ordeztu testual| Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Bilaketa itzulpen prozesuan: glosarioak nola sortu

Itzulpena egiten hasi aurretik, termino edo esamolde «zail» guztiak
markatu.

Markatu gabeko testu guztia paragrafo marka batez ~p ordeztu.

Zerrenda taula bihurtu, eta taulari zutabe bat erantsi eskuinean.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

‘Bilatu eta ordeztu testua Bilatu Ctrl+b ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

Nola ordeztu zenbakien karaktere bereizlea (1,234.5 > 1.234,5)?

Nola egin zenbakiz beteriko taula batean ehunekoaren ikurra (%)
zenbakien atzetik aurrera ekartzeko?

Nola egin bibliografia zerrendatan orrialde zenbakien aurreko
«pag.» edo «p.» laburdura «or.» bihurtu eta zenbakien atzera
eramateko?

Erantzuna: zernahitarako karaktereak (giltzak) erabili behar dira.
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Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: | ﬂ |
Opriones:  Usar caracteres comodin ancelar |
Reemplazar con: || j |

Buscar: Todo - ; Menos %

SLlsar caracteres comodin

Reemplazar

| Formato = Especial = |

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

1,234.5 > 1.234,5: lehenik, hamarrekoen puntua

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([0-9-Tn.([0-9T) -] | Buscar siguiente
Reemplazar con: |'|,1-i'|,2| j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cancelar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ngsar carackeres comodin

Reemplazar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

1,234.5 > 1.234,5: lehenik, milakoen koma; emaitza: 1¢234.5

-

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([0-9H1; 0 ([0-9H 11 - | Buscar siquiente
Reemplazar con: |'|,1-i'|,2 j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cancelar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ngsar carackeres comodin

Euscar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

1,234.5 > 1.234,5: gero, hamarrekoen puntua; emaitza: 1¢234,5

-

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([o-91{1; 1. (09111 -] | Buscar siquiente
Reemplazar con: |'|,1J'|,2 j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ELlsar carackeres comodin

Euscar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

1,234.5 > 1.234,5: azkenik, milakoen puntua; emaitza: 1 234,5

B O O Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([o-9{1; Pe(lo-a1{13 1) -] | Buscar siquiente
Reemplazar con: |'|,1 A2 j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ELlsar carackeres comodin

Euscar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

p. 1, p. 123-456 > 1. or., 123-456 or.: lehenik, sailak

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: . ([0-SHL;FHI0-9HLH -] | Buscar siquiente
Reemplazar con: |'|,1-'|,2 ar. j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ngsar carackeres comodin

Reemplazar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

p. 1, p. 123-456 > 1. or., 123-456 or.: gero, bakanak

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar! . (0931 -] | Buscar siguiente
Reemplazar con: |'|,1 ar. j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ngsar carackeres comodin

Reemplazar

| Formato = Especial = |
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

iiiiiiiiiiiiiiii || Bilatu Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ariketa
Wordeko dokumentu berri huts bat zabaldu eta hau idatzi:

12%
125%
7,03%
14,8%
0,3%
1%

Giltza bidezko ordezpena erabilita, eraman % ikurra zenbakiaren
aurrera.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

Lehenik, hamarrekoa dutenak

ann Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([0-9H1; H([0-9H 1; i) | | Buscar siquiente
Reemplazar con: |'|,3*’“5'|,1,'|,2| j Reemplazar

Reemplazar bodos

Opriones:  Usar carackeres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos %

ELlsar carackeres comodin

Reemplazar

| Formato = Especial = |
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Ctrl+b  ordeztu Ctrl+L

Ordezpen aurreratua giltzak erabilita

Gero, hamarreko gabekoak

8enn Buscar v reemplazar

Buscar Reempla;arl Ira ]

Buscar: ([0-9H ;%) -] | Buscar siguente
Reemplazar con: |'|,2’\s'|,1 j Reemplazar

Reemplazar bodos

Cpciones:  Usar caracteres comodin Cerrar |

Buscar: Todo - _ Menos #

ngsar caracteres cormodin

Reemplazar

| Eormato = Especial = |
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Aurkibidea

Kopiatu, itsatsi

[IZI[ @ LLLLLLLLLLLLLLL ZUZENTZAILE
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Testuan barrena nola ibili arin-arin

Ctrl+->, € : eskuinera, ezkerrera hitz bat.

Ctrl+,N : gora, behera paragrafo bat.

Ctrl+inicio : dokumentuaren hasierara.

Ctrl+fin : dokumentuaren amaierara.

Inicio : lerroaren hasierara.

Fin . lerroaren amaierara.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
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Testua nola hautatu arin-arin

Ctrl+may+->, € : eskuinera, ezkerrera hitz bat hautatu.

Ctrl+may+, " : gora, behera paragrafo bat hautatu.

Ctrl+may+inicio : dokumentuaren hasieraraino hautatu.

Ctrl+may+fin = : dokumentuaren amaieraraino hautatu.

Inicio+may : lerroaren hasieraraino hautatu.

Fin+may : lerroaren amaieraraino hautatu.
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Hautatutako testua kopiatu eta itsatsi

Ctrl+c

Ctrl+v

Pegado especial:

[IZI[ @ LLLLLLLLLLLLLLL ZUZENTZAILE
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: hautatutako testua kopiatu.

. hautatutako testua itsatsi.

Insertar el conkenido del Portapapeles como kexto sin formato

P
8NN Pegado especial
Origen:  PowerPoink
C:\Documents and Settings|EGIAGOIGMis do... Aceptar |
iz :
i Cancelar |
BF‘_egar: formato R.TF
- kexto sin Formato
Pt Imagen
Imagen (metarchivo mejorado)
Resultado
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Hautatutako testua kopiatu eta itsatsi: Pegado especial

Alde onak Alde txarrak
Idazten ari garen testuaren Ezaugarri formal guztiak
ezaugarri formalak ez ditu galtzen ditu (negrita,
aldatzen. kurtsiba...).
Bereziki, hizkuntza Iturria nolakoa den, anabasa
parametroa ez du aldatzen. izan daiteke.
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Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Irudiak kopiatu eta itsatsi

Ctrl+c : hautatutako irudia kopiatu.

Ctrl+v : hautatutako irudia itsatsi.

Mozilla Firefoxek aukera ematen du irudia zuzenean kopiatu eta
itsasteko.

HZIES
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Ordenagailuaren abedea itzultzaileentzat

Kopiatu, itsatsi

Irudiak kopiatu eta itsatsi

866 ¥ Microsoft Word - Documentod =)
] archive Edicién Yer Insertar Formato Herramientas Tabla Veptana z Wordfast Trades 000

DFESE @ SRV tB@EF »-0 0 S BT v - @ g £
= - B (G RS @8 D ) @ s BT

I R B BT AR B S S - AU RS - SO IS € ST IR N (B B 7 SR

Normal -

R A A O AR B SR AN S SRR SR A SR
L Z A 1 ' '

-+

Imagen o

Eamdalso FEE%Y B

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BELKARTEA




Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

Kopiatu, itsatsi

Irudiak kopiatu eta itsatsi
-

i i
t [ Aot =W
: 2 of _ O
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Aurkibidea

Idatzi, formatua eman
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Taulak egin, aldatu, formatua eman

Taula bat sortu Worden ikonoa erabilita.

Ez sortu taula alferrik: erabili jatorrizkoa.
Lehenbizi taula soila sortu; gero eman formatua.
Txertatu: lerroak, zutabeak, gelaxkak.

Taula banatu.
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Idatzi, formatua eman

Taulak egin, aldatu, formatua eman

Taula baten barruan ibiltzeko modu erosoena: tab

tab : hurrengo gelaxkara joan eta hautatu - kopiatuy, itsatsi...
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Taulak egin, aldatu, formatua eman

Gelaxkak konbinatu, gelaxkak zatitu.
Lerrokatze horizontala.

Lerrokatze bertikala.

Zutabeen zabalera hainbanatu, lerroen garaiera hainbanatu.
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Idatzi, formatua eman

Taulen autoformatua

Autoformate de tablas [EA =}
Formatos: Vista previa
Ene. Feb. Mar. Total
. Ezte 7 T 5 19
B 3
C?%an 1 Oezte & 4 T 17
Clasica 2 Sur & T 9 24
Clasico 3 Total 21 18 2 1]
Clasico 4
Vistoso 1
Vistoso 2 ;I

Formatos que se pueden aplicar

v Bordes v Fuente ¥ Autoajuste
Iv Sombreado Iv Color
Aplicar formatos especiales a
W Filas de titulos [ Ultima fila
¥ Primera columna ™ Ultima columna

Aceptar I Cancelar
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Tauletan kopiatu eta itsatsi

Tablas y bordes |
_ﬂ? &2 —_— - Ya - i - 3.
EEEEE Fm &I 2
Duis Proin Integer
In non libero malesuada Q_ulvinnar_ rhoncus Nulla vel lec
s | sagittis enim O
A 246 791 802 357 468
B 86 135 246 791 802
C 468 913 86 135 246
D 802 357 468 913 86
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Tauletan kopiatu eta itsatsi

Tablas y bordes x|
] * Y- i - &
EEEEE M &I 2 i =
Lorem ipsum Duis Froin Integer
dolor In non libero malesuada puivinar |":fll13|’_ rhoncus Nulla vel lea
S weemeeses | eadittis enim R

A : ; 9 802 : i

B 013 86 135 246 791 802
C 357 468 913 86 135 246
D 791 802 357 468 913 86
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;..__, ....... _T-u:m_;s;“ ....... — __,Du: ....... R umrg ..... R I_: te__,er__, ....... R ;
dolor In nonlibero malesuada w_l.lh_.rmar_ rhoncus Nulla vel leq
[ sagittis enim |
I A 135 246 791 802 357 468 I
B 0913 86 135 246 791 802
1 C 357 468 013 86 135 246 |
HE 791 802 357 468 0913 86 ]
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Estiloak

Estiloa: ezaugarri formal multzo baten bilduma.
Ezaugarri formalak ez dira formatua bakarrik.

Estiloan bil daitezke letra moldea, paragrafoa, hizkuntza, ertzak,
numerazioa...

Bl 'R NENEE 'HAOEEm 101
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Estiloak

Estilo batzuk “fabrikatik” datoz prestatuak.
Baina:

estilo prefabrikatu guztiak alda daitezke, eta
estilo berriak sor daitezke.

H-ZII[.@-.-- ‘Hrnpnmn
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Idatzi, formatua eman

Estiloak

Yale Estiln

Eskilas: Viska previa del parrafo

¥ a Fuente de EérraFD iredeter.

1l Texto independiente
a bwdwinkark,

Yista previa del caracter

“Yerdana

Cescripcion
Fuente: Yerdana, 11 pka, Megra, Yasco, Escala
caracter 100%:, Alineado a la izquierda, Interlineado
sencillo, Control de ineas viudas v huérfanas, Texto
|Estilu:|s £ U500 j indep.

Qrganizadar., . Muewvo, ., | Modificar. .. | |
AN 'EFNENENEN 'O apicar | Cancelar |
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Idatzi, formatua eman

Estiloak sortu

' !
8NN Muevo estilo
Mombre: Tipo de estilo;
| |F‘é|rraF|:| j
Basado en: Estilo del parrafo siguiente:
|1 Hormal -| | 9 Estiol -
Vista previa
Lotern gemn dakr
Descripcian
Mormal + Fuente: Times Mew Roman, 12 pto
D.ﬁ._clregar a la plantilla D.ﬁ.gtualizar aukomaticamente
| Arcepkar | Cancelar Eormato = Teclas. ..
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Idatzi, formatua eman

Estiloak aldatu

[ enNn Modificar el estilo

Mombre:

Yormal | J

Eskilo del parrafao siguiente:

| J | 11 Marmal j

Yista previa

oo | pEum doior

Descripcion
Fuente: Yerdana, 11 pto, Negro, Wasco, Escala caracter 100%, alineado
a laizquierda, Intetlineada sencilla, Contral de lineas viudas v huérfanas,
Texto indep,

DA_::lregar a la plantilla D.ﬁ.gtualizar aukomaticamente

Acepkar | Cancelar Formato = Teclas. ..
AN 'EFNENENEN 'O
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Estiloak: ariketa

Estilo berri bat sortu:

Normal estiloaren ezaugarri guztiak hartzen dituena, salbu letra
moldea; izan behar du Tahoma 11 pt.

Horrez gain, izan behar du: Vifeta, Sangria francesa 0,63 cm,
Alineacion justificada, Espaciado anterior 9 pt, Interlineado
multiple 1,2
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Zuzenketa automatizatuak

Xuxen: beti «piztuta» izan behar da:
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8NN Opciones
Compatibilidad ] Ubicacidn de archivos
Wer ] General l Edicion l Imnprimir Guardar l
COrkografia v gramatica Zontrol de cambios l Informacidn del usuario l
Crkografia

E&evisar arkodgrafia mientras escribe |

Dgcultar errores de orkografia en este documento
giugerir siempre

DS-:':I-:: del diccionario principal

EOmitir palabras en MAYUSCULAS

%Omitir palabras con ndmeros

nitir archivos v direcciones de Inkernet

Diccionario personalizado: PERSOMAL . DIC j Dicrionarios. .,

Gramatica

v/

1<

| _ |

Revisar documento |

Acepkar | Cancelar |
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Idatzi, formatua eman

Zuzenketa automatizatuak: Control de cambios

( enn Resaltar cambios

|_iControlar los cambios al modificar

ERegaltar las cambios en pantalla

E&esaltar los cambios en el documento impreso

Aceptar | Cancelar Qpciones. ..
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Idatzi, formatua eman

Zuzenketa automatizatuak: Control de cambios

eOn Cortral de cambios

Control de cambios l

Texto insertado

Marca (L: ETTEEE-NG— - |
Color: . Par autar j

Texto eliminado

Marca (2 |Tachau:||:|

Color: |i Por autaor

Formato cambiado
Vista previa
Marca (30 |I{ninguna]| j e
Texto con formato
Color: |i Automatico j

Lingas cambiadas

Vista previa

_ Texto nuevo

Vista previa

_ Fodeesbioes

KN|EN

Vista previa
|

Marca (43 |B|:|r|:|e exkerior

[=
Color; |i Automatico j
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Idatzi, formatua eman

Zuzenketa automatizatuak: Comparar documentos

Gure dokumentu bat bidali diogu lankide bati, zuzendu dezan.
Dokumentua zuzenduta bidali digu.

Zer zuzendu edo aldatu du?
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Zuzenketa automatizatuak, prozesua

Control de cambios edo Comparar documentos erabilita prozesu
bat abiatzen da.

Prozesu hori amaitu egin behar da, nahitaez.

Erne: Resaltar los cambios en pantalla, resaltar los cambios en el
documento impreso
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Zuzenketa automatizatuak, prozesua

Control de cambios edo Comparar documentos erabilita prozesu
bat abiatzen da.

Prozesu hori amaitu egin behar da, nahitaez.

Erne: Resaltar los cambios en pantalla, resaltar los cambios en el
documento impreso
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Txantiloiak (Plantillas, Templates)

Txantiloia: dokumentu eredu bat, ezaugarri formal jakin batzuk
dituena.

Worden txantiloi bat dago lehenetsia (normal.dot).

Txantiloi lehenetsia alda daiteke - aldaketak dokumentu berri
guztietan jasoko (jazoko) dira.

Normal.dot ez da Wordek prefabrikatuta dakarren bakarra.

Txantiloi berriak sor daitezke, nahi beste.
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Idatzi, formatua eman

Txantiloiak (Plantillas, Templates)

frchivo Edicion Wer Insertar Formato Herramientas Tabla Venbana 7 Wordfast  Trado;
CErl+L A 4@
= Abrir... Chrl4+Q

Enviar a [
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Idatzi, formatua eman

Txantiloiak (Plantillas, Templates)

Yals

Mueyo

blanco

Gutun

Documento eni departame. ..

Jdak

Txosten
oinduna,dok

Txosken
ningabea, dok

enzn_ered...

zuzendaritz. .

eskaera_orr...

]

. Skats001.Dac

zeneral lCartas v Faxes ] Informes ] Mermorandos ] Otros documentos ] Publicaciones ] Paginas Web

Yista previa

Seleccione un icono para
ver una viska previa,

Crear nueso
& Documento O Plankilla

Cancelar
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Aurkibidea

Makro aginduak
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Makroak

Makroa: ordenagailuari ematen zaion agindu bakar bat, eragiketa
multzo bat kolpean egin dezan.

Nola sortzen da makro bat Worden: eragiketa katea grabatu eta
makro batean gordeta.

[IZI[ @ EuskalL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BELKARTEA



Ordenagalluaren abedea itzultzaileentzat

eone ¥ Microsoft Ward - lau_hizk

'@ frchivo  Edicidn Wer Insertar Formato  Herramientas Tabla Yepkana ¢ Wordfast Trados

O i 28 &[4 % " Ortografia v gramética... F7 ,g B o 140% - @ .:;
Idi 4 — e e
Marmal ~ Verdana - 10 = E iz = i i - 47 - A
Contar palabras... i —
L Too0 oz oL B Ajtorresumen. .. L L E'E
N Autocorreccian, .,
- Control de cambios k
= Combinar documentos. .
- Proteqer documenta. .
Combinar correspondencia, .. E o I
=1 sobres v etiquetas, .. Spano
ite fragmento de C
— E [ S - - —pLf - L o
Flantillas v complementas. .. & Grabar nuewva macro, .,
™ Personalizar. .. -
- ) .| Editor de Wisual Basic  Alk+F11
_ Qpciones. .. r
[l
HE 'HEHEN -
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Idatzi, formatua eman

Makroak: adibideak

Hautatutako testuari hizkuntza baten balioa eman.

« Guillemet francais ».
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Makroak: ariketa
Dokumentu batean ordeztu:

Paragrafo marka soberakoak (3 edo gehiago), ordez 2
paragrafo marka jarrita.

Letragune zuri soberakoak (2), ordez letragune zuri bakarra
jarrita.

Dena makro batean, Alt+g asignatuta.
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Makroak: ariketa

Itzulgai luze batetik termino batzuk erauzi nahi ditugu, glosario bat
egiteko itzultzen hasi aurretik.

Testu osoa kolore gorriz markatuko dugu, eta atera nahi ditugun
terminoak beltzez.

Beltzezko terminoak nahi ditugu taula batean sartu, ezkerreko
zutabean, alfabetoaren arabera ordenatuta, eta eskuinean beste bi
zutabe sortu. Hiru zutabeon izenburua izango da: Jatorriz,
Euskaraz, Ikurra.

Dena marko batean, Alt+L teklari asignatuta.
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Aurkibidea

Sarrera

Antolatu, ikusi, nabigatu
Gorde

Informazioa bilatu
Bilatu eta ordeztu testua
Kopiatu, itsatsi

Idatzi, formatua eman

Makro aginduak
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Ikasleen iritzia ikastaroari buruz

5 min galderei azkar erantzuteko.

[IZI[@ EuskaL ITZULTZAILE, ZUZENTZAILE
ETA INTERPRETEEN BErkanTEA



Ordenagailuaren abedea
itzultzaileentzat

Gotzon Egia - 2005eko ekainaren 14, 16, 21 eta 23an



